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Poznań, dnia 4 sierpnia 2010 r. 
ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie wykonania usługi w ramach projektu nr POKL.05.02.01-00-256/09
pt: „NOWA JAKOŚĆ. Program szkoleniowo – doradczy dla pracowników administracji samorządowej” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
I. Dane Zamawiającego

Szkoleniowiec Sp. z o.o.

ul. Obornicka 229 

60 – 650 Poznań 

tel. (61) 8 400 440

fax (61) 8 400 441

e-mail: biuro@szkoleniowiec.poznan.pl
www.szkoleniowiec.poznan.pl
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Ewa Machoń 
tel. (61) 8 400 440 wew. 107 

e-mail: ewa.machon@szkoleniowiec.poznan.pl
II. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi obejmującej 3 zakresy:

1. opracowanie graficzne i przygotowanie materiałów promocyjnych składających się 
z zestawów, w skład których wchodzą: teczka, notes oraz długopis,
2. opracowanie graficzne i przygotowanie materiałów szkoleniowych składających się 
z segregatora oraz notatnika,

3. opracowanie graficzne i przygotowanie certyfikatów,

wraz z dostarczeniem przedmiotu zamówienia do Biura Projektu - ul. Obornicka 229                  w Poznaniu.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1.
III. Miejsce i termin składania ofert 

1. termin składania ofert upływa z dniem 9 sierpnia 2010 r. do godz. 9:00 
2. oferty należy składać osobiście w sekretariacie Zamawiającego lub za pośrednictwem poczty
3. odpowiedzi na zapytanie ofertowe powinny zawierać:

· Oświadczenie o spełnianiu warunków (załącznik nr 2)

· Formularz cenowy (załącznik nr 3)

· Formularz oferty (załącznik nr 4)

· Projekt graficzny materiałów promocyjnych, materiałów szkoleniowych oraz certyfikatów 

IV. Warunki stawiane oferentom
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

3. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym  i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
V. Realizacja zamówienia
1. ostateczne projekty graficzne materiałów promocyjnych, materiałów szkoleniowych oraz certyfikatów wymagają akceptacji Zamawiającego przed właściwym wydrukiem

2. wybrane i zaakceptowane projekty Wykonawca przekazuje Zamawiającemu na nośniku elektronicznym (płyta CD/DVD)

3. ostateczny projekt graficzny certyfikatów, materiałów promocyjnych oraz materiałów szkoleniowych zostanie uzgodniony i wykonany i w terminie max 7 dni od dnia podpisania Umowy

4. przedmiot zamówienia realizowany będzie zgodnie z harmonogramem realizacji dostawy na podstawie złożonego zamówienia

5. terminem realizacji przedmiotu zamówienia jest termin 7 dni od złożenia zamówienia
6. wykonawca przenosi na Zamawiającego własność oryginału Utworu (przedmiotu zamówienia), a jeżeli Utwór przekazano wyłącznie w formie elektronicznej własność nośnika, na którym go zarejestrowano
VI. Harmonogram realizacji dostawy

	
	MATERIAŁY PROMOCYJNE 

(ZESTAW: TECZKA, NOTES, DŁUGOPIS)
	MATERIAŁY SZKOLENIOWE
	CERTYFIKATY

	
	
	SEGREGATOR
	NOTATNIK
	

	Liczba dostaw
	1
	2
	1
	2

	Termin dostaw
	sierpień 2010 r.
	I dostawa

sierpień 2010 r.

II dostawa 

styczeń 2011 r.
	sierpień 2010 r.
	I dostawa

sierpień 2010 r.

II dostawa

listopad 2010 r.

	Ilość
	200 zestawów
	I i II dostawa 

po 167 sztuk
	167 sztuk
	I dostawa 
640 sztuk

II dostawa 

ostateczna ilość zostanie ustalona według potrzeb, nie mniejsza jednak niż 160 sztuk


VII. Sposób oceny i wyboru ofert
1. ocenie podlegać będzie cena oferty

2. zamawiający dopuszcza po wyborze Wykonawcy wprowadzenie modyfikacji w wybranym projekcie po podpisaniu Umowy z wybranym Oferentem

3. wybrana zostanie oferta, która odpowiada możliwościom finansowym Zamawiającego

4. w przypadku, gdy cena zaoferowana przez wszystkich Dostawców przekroczy środki finansowe, które Zamawiający chce przeznaczyć na realizację zakupu dostawy, Zamawiający ponowi zapytanie ofertowe lub podejmie negocjacje
VIII. Termin i miejsce wykonania zamówienia

1. zamówienie realizowane będzie w okresie od sierpnia 2010 roku do lutego 2010 roku
2. miejscem dostaw będzie Biuro Projektu Zamawiającego – ul. Obornicka 229 w Poznaniu
3. Wykonawca zapewni dostawę zamówienia w ilości i terminie zgodnym z harmonogramem
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian w harmonogramie realizacji dostawy w tym do zmniejszenia ilości certyfikatów
IX. Warunki płatności
1. należności za wykonywanie usługi regulowane będą w terminie do 60 dni od daty wystawienia faktury
2. Zamawiający zastrzega, iż w przypadku braków środków na koncie projektu, płatność zostanie uregulowana w terminie 5 dni od otrzymania transzy na finansowanie projektu
3. faktura za wykonanie usługi powinna być przekazana wraz z dostawą przedmiotu zamówienia,   a najpóźniej w terminie 7 dni od dostawy, wówczas data dostarczenia faktury jest jednoznaczna z datą wystawienia faktury

4. Dostawca zobowiązany jest do przedłożenia osobnych faktur:

a) na materiały promocyjne – teczka, notes, długopis
b) na materiały szkoleniowe – segregator, notatnik

c) na certyfikaty

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty handlowej, a otrzymana odpowiedź ofertowa nie powoduje żadnych zobowiązań wobec stron.
O ewentualnym wyborze Państwa oferty poinformujemy poprzez przedłożenie Umowy do podpisania.

z poważaniem
Roman Tuczyński – Prezes Zarządu
Załączniki do oferty:

1. Opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1),

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków w postępowaniu (załącznik nr 2),

3. Formularz cenowy (załącznik nr 3),

4. Formularz oferty (załącznik nr 4).
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